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План-графік проведення внутрішнього аудиту в лібс убс нбу

	Підрозділ
	Процес СУЯ, що підлягатиме перевірці
	Період перевірки, місяці 
	Примітка

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	

	Деканат факультету банківських та інформаційних технологій
	Підтримання постійного зв’язку із замовниками навчальних послуг (студенти, абітурієнти, випускники)
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Рисін В.В.
Стецьків Г.М.

Земова О.М.

	
	Підбір кандидатур на призначення іменних стипендій студентам факультету
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Виконання плану  профорієнтаційної роботи
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ведення номенклатури справ деканату та особових справ студентів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра банківської справи


	Результати наукової роботи науково-педагогічних працівників кафедр 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Квасній М.М.

Рисін В.В.

Бакаїм Р.Б. 

	
	Підготовка статей, підручників, навчальних посібників викладачами кафедри 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Організація профорієнтаційної роботи кафедри та працевлаштування 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра комп’ютерних технологій
	Взаємо відвідування занять та проведення відкритих занять викладачами кафедри, підвищення кваліфікації та її результативність
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Корицька О.М.
Денис О.Б.

Бублик Г.Я.

	
	Виконання плану роботи кафедри в ІІ семестрі 2009-2010 н. р. 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Методичне та програмне забезпечення навчальної практики студентів-бакалаврів 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра економічної кібернетики


	Організація та проведення, методичне забезпечення ознайомчої та навчальної практик
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Харковець А.М.
Дубовик О.В.

Корицька О.М.

	
	Врахування міжпредметних зв’язків при викладанні дисциплін кафедри
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Організація профорієнтаційної роботи кафедри та працевлаштування
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра фізичного виховання
	Оформлення індивідуальних планів роботи викладачів та звітів про їх виконання 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Земова О.М.
Кужій Л.М.

Квасній М.М.

	
	Результативність підвищення кваліфікації НПП 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Роз’яснювальна робота кафедри зі студентами з питань фізичної підготовки та охорони здоров’я 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Деканат фінансово - економічного факультету
	Оформлення архіву та передача документів в архів, порядок ведення особових справ 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Дубовик О.В.
Лопатинська І.М.

Корицька О.М.


	
	Виконання плану  профорієнтаційної роботи
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Оформлення індивідуальних навчальних планів, академічних журналів, екзаменаційних відомостей
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра фінансів

	Розробка методичних рекомендацій щодо використання спеціалізованих програмних продуктів при викладанні професійно-орієнтованих дисциплін та використання програмних продуктів в навчальному процесі 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Лапішко М.Л.

Другов О.О.

Білий О.В.



	
	Виконання  індивідуальних планів роботи викладачів 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Взаємо відвідування занять та проведення відкритих занять викладачами кафедри 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра математики і статистики
	Підготовка науково-методичного забезпечення на електронних носіях
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Корицька О.М.

Харковець А.М.

Бублик Г.Я.



	
	Виконання графіку підвищення кваліфікації науково-педагогічних працівників кафедри та аналіз звітів підвищення кваліфікації та впровадження в навчальних процес результатів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Облік заміни відсутніх науково-педагогічних працівників кафедри 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра економічної 

теорії
	Виконання ухвал Вченої Ради ЛІБС та УБС НБУ 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Тимощук М.Р.
Другов О.О.

Лапішко М.Л.

	
	Управління внутрішньою документацією, пов’язаною з навчальним процесом 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ведення протоколів засідань кафедри 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Деканат факультету підвищення кваліфікації та перепідготовки


	Контроль за виконанням договорів про навчальні послуги 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Лопатинська І.М.

Земова О.М.
Тимощук М.В.

	
	Підготовка документів для призначення стипендій студентів Управління договірною документацією в системі підвищення кваліфікації
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Виконання плану  профорієнтаційної роботи 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Оформлення навчальної документації
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра іноземних мов
	Протоколювання подачі матеріалів на засідання науково-методичної ради
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Другов О.О.

Корицька О.М.
Земова О.М.



	
	Підготовка статей, підручників, навчальних посібників викладачами кафедри
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Ведення журналу заміни відсутніх працівників 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра економіки та управління персоналом
	Оформлення індивідуальних планів роботи викладачів та звітів про їх виконання
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Денис О.Б.
Рисін В.В.
Квасній М.М.


	
	Організація самостійної та індивідуальної роботи студентів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Взаємо відвідування занять та проведення відкритих занять викладачами кафедри
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кафедра суспільних дисциплін 
	Методичне забезпечення навчального плану підготовки іноземних студентів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Харковець А.М.
Другов О.О.

Лопатинська І.М.


	
	Управління внутрішньою документацією, пов’язаною з навчальним процесом
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Облік заміни відсутніх науково-педагогічних працівників кафедри
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Науковий відділ


	Організація постійнодіючого міжвузівського науково-практичного семінару в рамках науково-навчального комплексу „Економосвіта”
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Кужій Л.М.
Харковець А.М.

Бакаїм Р.Б.

	
	Документування організації прийому іноземних делегацій в Інституті
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Організація науково-дослідної роботи студентів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Навчально-методичний відділ
	Розподіл та облік навчального навантаження науково-педагогічних працівників Інституту
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Дубовик О.В.

Жеребило І.В.

Квасній М.М


	
	Контроль за виконанням розкладів занять і навчальних планів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Порядок проведення замірів залишкових знань студентів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Відділ роботи з персоналом
	Порядок внутрішнього контролю за виконанням договорів у структурних підрозділах
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Бублик Г.Я.

Білий О.В.

Корицька О.М.

	
	Порядок опрацювання службових документів
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Відділ інформаційних технологій
	Облік програмного забезпечення процесів у навчальній діяльності
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Стецьків Г.М.

Лапішко М.Л.

Кужій Л.М.

	
	Відповідність кваліфікації персоналу характеру виконуваної роботи 
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бібліотека
	Управління документацією СУЯ
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Тимощук М.Р.

Рисін В.В.

Білий О.В.

	
	Ведення номенклатури справ
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Порядок списання літератури

	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заступник директора з виховної роботи

(молодіжний центр)
	Порядок преміювання та надання матеріальної допомоги студентам
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Лапішко М.Л.

Земова О.М.

Корицька О.М.


	
	Порядок призначення та звільнення куратора академічної групи
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Адміністративно-господарський відділ
	Порядок отримання дозволу на будівництво
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	Корицька О.М.

Бублик Г.Я.

Стецьків Г.М.

	
	Порядок виконання робіт з реконструкції та капітального ремонту будівель і споруд
	
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	


[image: image1.png]3ATBEPAXY IO





Представник керівництва з якості 



                                                    
Г.Г. Голуб

Корицька О.М.
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